EVIDENCIAS NOVIEMBRE
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Bandeja de entrada: Maria Ximena Cagua Cabiativa - Outlook

Reporte intervencion cajas Secretaria General mes de noviembre

Desde Guiovanni Alfonso Guevara Villamil <guiovanni.guevara@esap.edu.co>
Fecha Mar 25/11/2025 12:09

Para Juan Pablo Bello Munar <juanp.bello@esap.edu.co>

CcC Luisa Amelia Manrique Rangel <luisa.manrique@esap.edu.co>; Luz Marina Cruz Ramirez <luzmcruz@esap.edu.co>; Maria Ximena
Cagua Cabiativa <maria.cagua@esap.edu.co>; Diana Rodriguez Morales <diana.rodriguezm@esap.edu.co>; Esteban Hernandez
Rodriguez <esteban.hernandezr@esap.edu.co>; Juan Diego Rodriguez Rojas <juan.rodriguezr@esap.edu.co>; Daniel Landinez Ramirez
<daniel.landinez@esap.edu.co>; Leidy Payome Forero <leidy.payome@esap.edu.co>; Alison Katerine Diaz Guevara
<alisdiaz@esap.edu.co>

Cordial Saludo

Comedidamente se relacionan las actividades adelantadas a la fecha:

1. Clasificacion 29 cajas de la Secretaria General de la documentacién segun las fechas por periodos.

2. ldentificacidn ,agrupacion y clasificacién de 21 cajas X-300, documentos de apoyo, los cuales no estan registrados en los
instrumentos archivisticos TVD- TRD, para propuesta de eliminacién.

3. En la intervencion de las cajas participaron los siguientes contratistas

INTERVENCION FONDO ACUMULADO

Secretaia General

Caja 45 Luz Marina, Daniel Ladinez, Guiovanni Guevara
2025/13/11 Caja 46 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Diana
Caja 47 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Diana
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Caja 48 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Juan Diego (Foliacion)

Caja 49 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Juan Diego (Foliacion)
2025/14/11 Caj:a 51 Luz Mar?na, Guiovann? Guevara, DiarTa : __

Caja 55 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Daniel Ladinez (Foliacion)

Caja 56 Camila Ramirez, Juan Diego

Caja 57 Luz Marina, Guiovanni Guevara, Daniel Ladines, Diana

Caja 58 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 59 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 60 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 61 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 62 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 63 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 64 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 65 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 66 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni
18/11/2025 Caj:a 67 Lu?sa Manrique, Luz Mar?na, X?mena, Dﬁego, Daniel, Gu?ovann?

Caja 68 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Daniel, Guiovanni

Caja 69 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 70 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 71 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 72 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 73 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 74 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 75 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 76 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

Caja 77 Luisa Manrique, Luz Marina, Ximena, Diego, Guiovanni

4. Vale la pena aclarar lo siguiente

¢ La contratista Leydi Payome apoya un dia en la semana con la foliacion de los documentos que son de conservacion
® Esteban Hernandez realizo el inventario de las 21 cajas de eliminacién con la Sra. Luisa Manrique

¢ Eldia 11 de noviembre luz Marina Y Guiovanni Guevara realizaron la separacion de los tarjetones de votaciones y en la

tarde nos colabora la contratista Leidy Payome apoyo en la tarde con dicha actividad

* Se realizo la separacion de los documentos a eliminar por TRD y los de conservacién total
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e

¢ Alison le ayudo a Jennifer Montoya con el inventario de Juridica

Cordialmente,

Contratista
Guiovanni Alfonso Guevara Villamil
‘ Grupo de Administracion Documental y Gestion de la

Informacién

SUBDIRECCION NACIONAL DE SERVICIOS ACADEMICOS
guiovanni.guevara@esap.edu.co

Teléfono: 018000423713

Direccién: Calle 44 N° 53-37
www.esap.edu.co
ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

NOTA CONFIDENCIAL: La informacion contenida en este E-mail es confidencial y solo puede ser utilizada por el individuo o
la compania o entidad a la cual esta dirigido. Si no es el receptor autorizado, cualquier retencién, difusion, distribucién o
copia de este mensaje es prohibida y sera sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, favor reenviarlo y borrar el
mensaje recibido inmediatamente. This message and any attached files may contain information that is confidential and/or
subject of legal privilege intended only for use by the intended recipient. If you are not the intended recipient or the person
responsible for delivering the message to the intended recipient, be advised that you have received this message in error
and that any dissemination, copying or use of this message or attachment is strictly forbidden, as is the disclosure of the
information therein. If you have received this message in error please notify the sender immediately and delete the message.
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